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Технологическая схема предоставления муниципальной услуги
«Присвоение квалификационной категории спортивного судьи»
Раздел 1 «Общие сведения о муниципальной услуге»
	№ п/п
	Параметр
	Значения параметра / состояние

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу

	Муниципальное казенное учреждение «Управление по делам молодежи, спорту и туризму»» Исполнительного комитета муниципального образования «Лениногорский муниципальный район» Республики Татарстан

	2
	Номер услуги в ГИС «Реестр государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан»
	

	3
	Полное наименование услуги
	Присвоение квалификационной категории спортивного судьи

	4
	Краткое наименование услуги
	Присвоение квалификационной категории спортивного судьи

	5
	Административный регламент предоставления услуги
	Постановление Исполнительного комитета Лениногорского муниципального района  Республики Татарстан от 06.07.2021 г.  №626 «Об утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг по присвоению спортивного разряда и квалификационной категории спортивного судьи

	6
	Перечень «подуслуг»
	Нет 

	7
	Способы оценки качества предоставления услуги
	Портал государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан;

Официальный сайт органа местного самоуправления


Раздел 2 «Общие сведения о «подуслугах»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания для отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за «подуслугой»
	Способ получения результата «подуслуги»

	при подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр.лица)
	при подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государственной пошлины)
	реквизиты НПА, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	услуга «Присвоение квалификационной категории спортивного судьи»

	5 дней

	5

дней
	1.Непредставление документов, которые в соответствии с пунктом 2.5.АР должны предоставляться заявителем самостоятельно, либо представление документов, содержащих противоречивые сведения

2.Не подтверждение сведений о законных представителях, запрошенных в рамках межведомственного взаимодействия, подача заявления не уполномоченным на то лицом;

3. Представление документов в ненадлежащий орган

4.Представление документов, содержащих недостоверные и противоречивые сведения;

5. Обращение за предоставлением муниципальной услуги лица, не являющегося получателем муниципальной услуги в соответствии с АР;

6. Некорректное заполнение обязательных полей в электронной форме заявления, наличие противоречивых сведений в электронной форме заявления и в представленных документах 

7. Заявление и иные документы в электронной форме подписаны с использованием электронной подписи  с нарушением действующего законодательства;

8. Электронные документы не соответствуют требованиям к форматам их предоставления и не читаются
	1.Невыполнение Квалификационных требований.

	Нет
	Нет
	Нет
	-
	-
	1.Лично или через уполномоченного представителя в орган, предоставляющий услугу, или МФЦ. 

2.Посредством почтового или электронного отправления
	1.Посредством почтового или электронного отправления


Раздел 3 «Сведения о заявителях «подуслуги»
	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуг»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуг»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуг»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуг» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	услуга «Присвоение квалификационной категории спортивного судьи»

	1
	Физические лица 
	Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя: 

-паспорт; 
-временное удостоверение личности 
	Документ оформлен на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке.
Должен быть действительным на момент обращения за предоставлением услуги
	Предусмотрена
	Любое дееспособное физическое лицо, достигшее 18 лет, имеющее доверенность
	Доверенность
	Нотариально заверенная копия доверенности.

Должна быть действительной на момент обращения за предоставлением услуги 


Раздел 4 «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»
	№

п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые представляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условия предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа / заполнения документа

	услуга «Присвоение квалификационной категории спортивного судьи»

	1
	Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя
	Паспорт

Временное удостоверение личности 
	1 экз. оригинал 
	Нет
	Документ оформлен в установленном порядке на русском языке. Должен быть действительным на момент обращения за предоставлением услуги
	-
	-

	2
	Представление 
	Представление в форме документа на бумажном носителе
	1 экз. 
	Нет
	-
	Приложение №1 АР
	-


Раздел 5 «Результат «подуслуги»
	№ п/п
	Документ/ документы,

являющиеся

результатом

«подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/ отрицательный)
	Форма

документа/документов,

являющихся

результатом

«подуслуги»
	Образец

документа/документов,

являющихся

результатом

«подуслуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов «подуслуги»

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	услуга «Присвоение квалификационной категории спортивного судьи»

	1
	Выдача зачетной квалификационной книжки спортивного судьи, с отметкой о присвоенной категории
	-
	Положительный 
	На бланке ИК ОМС
	-
	1.Лично или через представителя в органе, предоставляющем услугу.

2.Электронным отправлением. 

3.Лично или через представителя в МФЦ
	1 год
	1 год

	2
	Письмо от отказе в присвоении категории
	-
	Отрицательный
	На бланке ИК ОМС
	-
	
	
	


Раздел 6 «Технологические процессы предоставления «подуслуги»

	№

п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки

исполнения

процедуры

(процесса)
	Исполнитель

процедуры

процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	услуга «Присвоение квалификационной категории спортивного судьи»

	1
	Оказание консультаций заявителю
	Работник МФЦ либо Органа консультирует заявителя, в том числе по составу, форме представляемой документации и другим вопросам для получения муниципальной услуги.

Заявитель может получить информацию о порядке предоставления муниципальной услуги путем свободного доступа с сайта МФЦ (https://mfc16.tatarstan.ru)

Результатами выполнения административных процедур являются: консультация по составу, форме представляемой документации и другим вопросам, необходимым для получения муниципальной услуги.
	15 минут
	Специалист органа, специалист МФЦ
	Консультационное  обеспечение
	Нет

	2
	Принятие и рассмотрение комплекта документов 
	Специалист органа, ведущий прием документов осуществляет:
определение предмета обращения 
установление личности заявителя; 

проверку полномочий заявителя (в случае действия по доверенности);

проверку наличия документов, предоставляемых для получения услуги; 

проверку соответствия представленных документов установленным требованиям (надлежащее оформление копий документов, отсутствие в документах подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений)
заполняет электронную форму заявления;

распечатывает заявление и передает заявителю на проверку и подписание;

выдает заявителю расписку в приеме документов.

Результатами выполнения административных процедур являются: готовое к отправке заявление и пакет документов
	15 минут
	Специалист органа, специалист МФЦ
	Документационное обеспечение
	Приложение №1, 2 к АР

	3
	Подготовка результата муниципальной услуги 
	Должностное лицо, ответственное за подготовку результата предоставления муниципальной услуги:
рассматривает документы на наличие оснований для присвоения квалификационной категории спортивного судьи;

готовит проект постановления о присвоении квалификационной категории спортивного судьи либо письмо заявителю об отказе с указанием причин оформляет в установленном порядке
осуществляет в установленном порядке процедуры согласования проекта документа;
направляет проект документа на подпись Руководителю Исполкома.

Результатами выполнения административных процедур являются: проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, проект согласования
	2 дня
	Специалист  органа
	Документационное обеспечение 
	Нет

	4
	Выдача заявителю результата муниципальной услуги


	Специалист органа:

делает отметку в книжке спортивного судьи о присвоении квалификационной категории спортивного судьи.
При поступлении заявления через МФЦ, направляет результат услуги в адрес МФЦ в день регистрации.
	1 день (время приема заявителя - в течении 15 минут)
	Специалист органа
	Документационное обеспечение
	Нет


Раздел 7 «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ формирования запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении «подуслуги» и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление «подуслуги» и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1

	1.Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).

2.Портал государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан.
3.Официальный сайт органа, предоставляющего услугу
	1.Порталы.
2.По телефону органа, предоставляющего услугу
	Заявление в форме электронного документа подписывается заявителем с использованием простой электронной подписи. 
Документы, представленные в электронной форме, сверяются с их оригиналами
	На бумажных носителях документы принимаются лично, через почту или через МФЦ.

Электронные документы через интернет-приемную или электронную почту органа.

Регистрация осуществляется в электронной форме и в журналах приема документов 
	Услуга предоставляется бесплатно
	1.Личный кабинет заявителя на портале государственных услуг.

2.Электронная почта заявителя.
3. Телефон
	1.Официальный сайт органа, предоставляющего услугу.

2.Портал ФГИС
, обеспечивающий процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении 

государственных и муниципальных услуг.

3.Электронная почта ОМС


� Здесь и далее сроки исчисляются в рабочих днях


� Федеральная государственная информационная система





